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Jotanacsok kezdoknek és profiknak



A tudomanyos eloadas...

* a kongresszusi prezentacio az informacio
atadasanak semmivel sem potolhato
modja

* egyarant bOviti az eldado €s a hallgatosag
Ismereteit, tapasztalatait

* term¢keny vitak alapjaul szolgal



Eloadni nehéz

e Senkil sem sziiletett virtudz eldéadonak!

 Vannak jobb ¢és szerényebb verbalis és
kommunikacios képességlti emberek.

* Ebbe a korbe csak masok tartoznak, mi nem ¢

* Ennek ellenére eloadasaink tartalmi és
formai értékein kotelességiink
szakadatlanul javitani.






Tartalom

» AkKor jelentsiink be, vallaljunk el egy
eloadast, ha van mondanivalonk.

» Haugy latjuk, az adott témarol nem lehet,
vagy mi nem tudunk mit mondant, 1épjiink
VISSza.

» Kényszerhelyzetben az adatok hianyardl Is
lehet értekezni, de ez kiilonos felkésziiltséget
es hitelesseget 1genyel.




Tartalom: téma és cim

* Ha rajtunk mulik, valasszunk tomor, de
erdekes €s talalo cimet.

* Ha a cimet mas adja, €¢s nem értlink vele egyet,
probaljuk befolyasolni, hogy nekiink tetszo
legyen.

* Mindig nézziik meg, mi1 a cim, ¢s annak
megfeleloen keészitsiik a prezentaciot.




Tartalom: téma és cim

Beszéljiink arrol, ami a cimben foglaltatik.

A témahoz csak lazan tartozo teriletrol ne
beszeljlink!

Nézziik meg, ki, mirdl fog el6adast tartani
elottiink és utanunk. Ne mondjuk el az 6
témajukat!

Akinek a terapiarol kell beszélnie, az a
diagnosztikat legfeljebb egy dian emlitse.




Tartalom: idézetek

* A szerzO1 jog ¢s magantulajdon szent.

e A szakirodalombol atvett informaciok
forrasat pontosan 1dézzuk.

* Mas szerzo, kollega altal keészitett abrat,
diat valtozatlan formaban atvenni csak az
1lletd engedélyevel szabad.




ldotartam

* Az eloadas tervezett és meghirdetett
idotartama nem megkozelito iranymutatas,
hanem kotelezo parancs !

* Ha ugy ¢rezzik, hogy a megadott 1don beliil
nem tudjuk kifejteni mondanivalonkat, akkor
vagy ne vallaljuk a fellépést, vagy kérjik meg
a szervezoket, biztositsanak hosszabb 1dot
szamunkra.



ldotartam

* Vannak 1dObeosztas szempontjabol precizebb
¢s nagyvonalubb emberek.

* Az eldadas 1dejenek betartasa azonban nem
ezen mulik.

* JelentOsen tullepni a szabott 1dot nem apro
formal hiba, hanem silyos etikai vétség !




ldotartam

* A hosszura nyulo szereplés nem csak
az adott szekci10 beosztasat teszi
kockara, de veszélyeztetheti egy
egész rendezveny sikeres
lebonyolitasat

* Nem az elnokok vagy a rendezdk
miatt kell ragaszkodni a megadott
1dohoz. Ok rendelkeznek olyan

eszkozokkel, hogy ha kell, belenk
fojtjak majd a szot (ami kinos).




ldotartam

* Az1dd tullépese megbocsathatatlan aggresszio
az utanunk szol6 kolleégainkkal szemben,
akiknek az 1ddzavartol fesziilt moderatotok ¢€s
faradt, tiirelmetlen, mozgolodo hallgatosag jut
majd osztalyrésziil.

* Ha gyakorlatlanok vagyunk, vagy nem vart
korulmenyek hatraltatnak, egy perccel
tulléphetjiik a kihirdetett idotartamot.



ldotartam

* Ha nem tudjuk kiszamitani, mennyi ideig tart
prezentacionk, akar le Is mérhetjiik elore.

* Okolszabaly: egy atlagos, nem cimet
feltiinteto, tartalommal jelentkezo6 dia
kériilbeliil egy perc.

 Tizenotperces eldadasra megjelenni 6tven
diaval = elfogadhatatlan !



Formal megjelenés

A vetitett diak a hallgatosag megertéset segitik.

Az eloado szamara IS mankot biztositanak, de
ez csak masodlagos cél.

Az elso célkitlizés érdekében mindent szabad.

Oncéla formai elemek hasznalata viszont
zavaro és kerulendo.



Gyakoribb hibak
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Gyakoribb hibak



Gyakoribb hibak
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Gyakoribb hibak

e Faraszto animaciok

e Faraszto animaciok

e Faraszto animaciok



Gyakoribb hibak

* Nem kompatibilis karakterkeszlet

— Az $kezetes bet°%k olvashat&s#ga nehez@tett

Ilyenkor
» Ugyeljiink a sajtohibakra, elirdsokra. Egy
kellemetlen tettiesere betlicsere €s

bortanyba fulladhat az eloadas.



Hogyan beszeljunk

Az eldado akkor hiteles, ha érdekli a tema. Ha az
eloadas szamunkra kozombos, hogy varjuk el a
hallgatosagtol, hogy Oket lazba hozza?

Mindig vegyiik figyelembe, milyen a hallgatdosag
osszetetele (egyetemistaknak vagy
akadémikusoknak beszéliink-e?).

A tul laza, pokhendi szonok legalabb olyan rossz

benyomast kelt, mint a kétségbeesett, zavarodott,
felénk el6ado

Legylink hatarozottak, de szerények.




Hogyan beszeljunk

 Nem kell mindent felolvasni, ami az abrakra
van irva. Kis gyakorlattal megtanulhatjuk,
hogy csak a lényeget emeljuk Ki.

* Nagyobb gyakorlattal beszelhetiink olyan
dolgokrol, melyek adalekként szolgalnak a
dian feltiintetett adatokhoz. Vigyazni kell
azonban, hogy ne kalandozzunk til messzire.



A vetitett anyag legyen ismeros

- TR




Hogyan beszeljunk

* Nincs zavarobb, mint amikor az eldoado a
hallgatosaggal egylitt ismerkedik meg a
felbukkano dia tartalmaval.

* Mindig magunk készitsiik a szemlélteto
anyagot. Ha erre nincs mod, akkor pontosan
memorizaljuk a diak sorrendjét s fobb
tartalmi elemeit, hogy tajekozottak legytink.



Hogyan beszeéljunk

e Az eloadasba szott humor
csodat tehet és katasztofat 1s
okozhat.

* Mindig merlegeln kell, hogy
az adott tema, hely €és kozonseg
lehetove teszi-e a konnyed
hangvételt, ¢s vigyazni kell a
mertekre!




A technika ordoge

* Napjaink el0adasainak lebonyolitasat szamos
informatikai eszkoz segiti. Vagy akadalyozza.

» Kesziiljink fel ra, hogy az eldadas tobb
formatumban €s médiumon 1s rendelkezésre
alljon (pendrive, CD, felho alapu szerver).

* A technikai szemelyzettel 1doben probaljuk ki

a vetitest, hogy esetleges zavarok esetén

legyen meg mod a javitasra.




Az eloadast koveto vita

* Vegytk j0 neven, ha valaki hozzaszol, vagy
kérdez.

* Ha jo0t mond: koszonjik meg. Ha rosszat:
udvariasan reagaljunk. Ha tévedtiink: 1smerjuk
el €s koszonjik meg az utmutatast.

* Ha egy keérdésre nem tudunk valaszolni,
mondjuk meg nyiltan, ¢s kérjuk a hozzaszolo
vagy a kozonseg vélemenyet.



Osszefoglalva

Valasszunk érdekes témat, €s tartsuk magunkat
a cimben leirtakhoz.

Készitsiink egyszeru, de tartalmas, attekintheto
didkat.

Beszéljunk hatarozottan, hitelesen, de nem
tolakodoan.

Mindig tartsuk be az idOkorlatot.
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Jo felkésziilést, sok sikert !
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